CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÀI VIẾT SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận sáng kiến)

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên : Nguyễn Yến Nhi
· Sinh ngày, tháng, năm:   18/06/1989                                 Giới tính: Nữ
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Cử nhân Tài chính – Ngân hàng
· Chức năng, nhiệm vụ được giao: chuyên viên
+  	Phụ trách công tác hành chính - tổng hợp của Phòng;
+	Xây dựng, duy trì và soát xét hệ thống dữ liệu hồ sơ - tài liệu của Phòng; hỗ trợ việc tra cứu, truy tìm hồ sơ - tài liệu khi có yêu cầu;
+	Tổ chức, quản lý và khai thác trang web của Trường và các trang web khác phục vụ cho công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng;
+	Tổng hợp các phần báo cáo tổng kết và xây dựng phương hướng cho các hoạt động của Phòng mỗi quý, học kỳ và năm học tại Trường và mỗi lần họp giao ban về công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng cấp Trường;
+	Tổng hợp các dự trù kinh phí, văn phòng phẩm các mảng công tác trong Phòng;
+ 	Kết hợp với các chuyên viên khảo thí và chuyên viên đảm bảo chất lượng hoàn thiện công tác quản lý hồ sơ - tài liệu của Phòng;
+ 	Chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Phòng về việc xây dựng, đề xuất các giải pháp khả thi trong công tác do mình trực tiếp thực hiện và chịu trách nhiệm. Thực hiện, hỗ trợ các công tác khác theo phân công của lãnh đạo Phòng
· Chức vụ, đơn vị công tác: nhân viên phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng.


II. PHẦN NỘI DUNG:
1) Đặt vấn đề: 
Hiện nay, phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng được giao nhiệm vụ chủ trì, phối hợp với các khoa, phòng ban và các đơn vị liên quan tổ chức công tác thi kết thúc học phần cho tất cả các bậc, hệ đào tạo trong nhà trường. Trước đây số lượng học sinh sinh viên của trường còn chưa nhiều, nhưng từ năm học 2015-2016 đã tăng lên đáng kể. Vì số lượng tăng nên không thể tránh khỏi những phát sinh trong quá trình tổ chức thi. Qua công tác tổ chức thi đã thực hiện trong năm học vừa qua, tôi nhận thấy vẫn còn một số bất cập, không thống nhất giữa các khoa và các phòng ban như: 
· Học sinh sinh viên quên mang theo thẻ học sinh sinh viên khi đi thi thì không biết nên đến phòng nào để xin xác nhận được vào phòng thi. 
·  Rất nhiều học sinh sinh viên chưa đóng học phí nhưng không được sự đôn đốc, nhắc nhở kịp thời của các cố vấn học tập dẫn đến trường hợp đến sát giờ thi các em mới nôn nóng muốn đóng học phí ngay để được vào thi dù đang là giờ nghỉ trưa của các phòng ban.  
· …………….
 Việc tổ chức thi không chỉ là nhiệm vụ riêng của phòng Khảo thí mà rất cần sự phối hợp nhịp nhàng với các đơn vị liên quan để quá trình thi diễn ra nhanh chóng và đúng quy định. Để công tác tổ chức thi được diễn ra đảm bảo tính nghiêm túc, chính xác và nhanh chóng thì việc xây dựng lại một quy định về công tác tổ chức thi kết thúc học phần là rất cần thiết. Quy định mới này sẽ giúp quá trình tổ chức thi diễn ra theo đúng quy chế, đảm bảo tính độc lập giữa quá trình dạy, học và thi, kiểm tra nhằm chấn chỉnh và ngăn chặn tình trạng tiêu cực trong thi cử và làm cơ sở để các đơn vị liên quan thực hiện tốt chức năng, nhiệm vụ trong công tác tổ chức thi kết thúc học phần.
2) Nội dung:  
Quy trình tổ chức thi nhìn chung vẫn theo các bước như sau:

· Lên lịch thi kiểm tra kết thúc môn theo từng học kỳ.
· Lập danh sách cán bộ, nhân viên tham gia vào quá trình tổ chức thi cũng như giảng viên tham gia coi thi.
· Lập danh sách học sinh sinh viên dự thi.
· Tổ chức photo, đóng gói, niêm phong đề thi theo đúng quy định.
· Giao bài thi về cho giảng viên chấm . 
· Lên điểm và thông báo cho học sinh sinh viên. 
· Tiếp nhận đơn phúc khảo và thông báo kết quả sau phúc khảo.
Như đã đề cập ở phần trên, trong quá trình tổ chức thi vẫn còn một số bất cập thể hiện sự không thống nhất giữa các phòng ban. Vì vậy, xây dựng quy định mới này sẽ hiệu chỉnh một số mục, quy định rõ chức năng nhiệm vụ của các đơn vị liên quan để có sự phối hợp nhịp nhàng, giúp công tác tổ chức thi diễn ra theo một quy trình thống nhất và chặt chẽ hơn.
Quy định này bao gồm các nội dung như:
· Quy định về chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị liên quan đến công tác tổ chức thi.
· Quá trình chuẩn bị cho kỳ thi bao gồm những gì, các quy định về lên lịch thi, phân công coi thi, lập danh sách phòng thi.
· Quy định về làm phách, ráp phách, chấm thi, lên điểm cho học sinh sinh viên và phúc khảo sau kỳ thi.
Các bước xây dựng quy định tổ chức thi bao gồm: 
      a/. Giai đoạn 1: 
· Thời gian thực hiện: từ ngày 01/10/2016 đến 01/11/2016
	Rà soát lại và tổng hợp toàn bộ các quy định, quy chế liên quan đến công tác tổ chức thi của các bậc, hệ đào tạo trong nhà trường.
b/. Giai đoạn 2:
· Thời gian thực hiện: từ ngày 01/11/2016 đến 01/12/2016
	Xây dựng và hiệu chỉnh các quy định phù hợp với quy chế hiện tại.
c/. Giai đoạn 3:
- 	Thời gian thực hiện: từ ngày 01/12/2016 đến 14/01/2016
	Áp dụng bộ quy định vào công tác tổ chức thi của các bậc, hệ đào tạo trong học kỳ I năm học 2016 - 2017.
Qua việc tham khảo các quy chế hiện tại, các quy định về công tác tổ chức thi trước đó, bản thân đã xây dựng được dự thảo Quy định về công tác tổ chức thi kết thúc học phần trong Trường Cao đẳng kỹ thuật Lý Tự Trọng (Phụ lục). Quy định này được áp dụng thử nghiệm trong nhà trường từ học kỳ I năm học 2016-2017 đã mang lại những kết quả nhất định, giúp cho công tác tổ chức thi diễn ra trơn tru, nghiêm túc hơn.
III. KẾT LUẬN:
Sáng kiến đã tạo ra một quy trình thống nhất từ trên xuống dưới, các bước thực hiện đầy đủ, rõ ràng, chính xác, quy định rõ trách nhiệm của các phòng ban liên quan đến công tác tổ chức thi tại trường. Đã ứng dụng vào thực tế công tác tổ chức thi trong học kỳ 1 năm học 2016-2017 này giúp cho quá trình tổ chức thi diễn ra nghiêm túc, nhanh chóng và thuận lợi hơn. 
		Thành phố Hồ Chí Minh,ngày     tháng 2 năm 2017
	XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  	NGƯỜI VIẾT BÀI
	KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ
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TÀI LIỆU THAM KHẢO
1.  Thông tư số 22/2014/TT-LTT, ngày 09 tháng 7 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành “Quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp”;
2.  Quyết định số 1780/QĐ-LTT, ngày 21 tháng 11 năm 2014 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành “Quy định đào tạo cao đẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ”;
[bookmark: _GoBack]3. Quyết định số 1465/QĐ-LTT, ngày 11 tháng 9 năm 2015 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành “Quy định đào tạo trong dạy nghề hệ chính quy”;

